
 
 

MFA/Arzthelfer (m/w/d) in Allgemeinmedizinischer Praxis 
Vollzeit  |  Fachbereich: Innendienst/Außendienst  |  unbefristet  |  Berlin-Charlottenburg und 
Spandau 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir ab sofort eine engagierte Medizinische Fachangestellte 
(MFA) / Arzthelfer*in (m/w/d).  
 

Ihre Aufgaben 

• Patientenanmeldung, Empfang und Terminmanagement 

• Unterstützung bei ärztlichen Untersuchungen und Behandlungen 

• Durchführung von Blutabnahmen, Urinanalytik, Impfungen, Injektionen, Infusionen 

• Selbstständige Durchführung von EKG, LZ-EKG, LZ-RR, Ergometrie 

• EDV-gestützte Dokumentation und ggf. Abrechnung nach EBM & GOÄ 

• Umsetzung von Hygienemaßnahmen 

• Wundversorgung & Mitwirkung bei Impfungen 

• Verwaltung von Materialbestellungen 

• Umgang mit Praxissoftware und MS Office 

 

Ihr Profil 

• Abgeschlossene Ausbildung als MFA oder Arzthelfer*in 

• Berufserfahrung in einer hausärztlichen/allgemeinmedizinischen Praxis wünschenswert 

• Teamfähigkeit, Organisationstalent und Einfühlungsvermögen 

• Sorgfältiger Umgang mit medizinischen Instrumenten 



 

• Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 

 

Wir bieten Ihnen 

• Unbefristeter Arbeitsvertrag 

• Attraktive Vergütung 

• Geregelte Arbeitszeiten: Montag bis Freitag zwischen 08:00 Uhr und spätestens 18:30 Uhr – 

keine Wochenendarbeit, keine Nachtdienste 

• Ein angenehmes Arbeitsumfeld in einem wertschätzenden und kollegialen Team 

• Strukturierte Einarbeitung in alle Praxisbereiche 

• 30 Tage Urlaub 

• Sehr gute Verkehrsanbindung 

• Intensive Unterstützung während der Einarbeitungsphase 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann senden Sie uns Ihre Bewerbung einschließlich Ihrer 
Gehaltsvorstellung und Ihres Starttermins direkt an: 
 
Monika Janiec (HR Business Partner)  |  m.janiec@iflb.de 
 

Wir freuen uns darauf, Sie kennenzulernen! 


